Misto a zplisob, kde Ize podat Zadost i stiznost, predloZit navrh, podnét ¢i jiné dozadani anebo
obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Zakladni Skola, Rudn3, 5. kvétna 583 poskytne informaci Zadateli na zakladé Zadosti nebo
zvetejnénim. Zadost o informaci ve smyslu tohoto zdkona Ize podat Ustné nebo pisemné (§ 13, odst.
1 zakona)

= Osobné na adrese ZS
= Pisemné na adresu ZS
» Telefonicky na telefon viz Kontakty

» Pisemnou Zadosti o informaci je i Zddost podand elektronickou postou na oficialni elektronickou
adresu ZS viz Kontakty

* Prostfednictvim datové schranky viz Kontakty
Na Ustni zadost poskytne ZS v jednoduchych zéleZitostech Ustni informaci.
Ustné podand Zadost viak nemUze byt podkladem pro vydani rozhodnuti ve spravnim izeni.

Neni-li Zadateli na Ustné podanou zadost informace poskytnuta, nebo ji Zadatel nepovazuje za
dostacuijici, je tieba podat zadost pisemné (§ 13, odst. 2 zakona). Zadost je podana dnem, kdy ji Z5
obdrzZela. K Zadosti neni tfeba Zadny formula¥, je mozné ji napsat volnou formou, avsak z pisemné
Zadosti musi byt jednoznacné ziejmé:

a) komu je urcena
b) Ze se Zadatel domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zdkona

¢) u fyzickych osob kdo ji podava (jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu
nebo, neni-li pfihlasena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté)

d) u pravnickych osob nazev, identifikacni ¢islo, adresu sidla a adresu pro dorucovani, lisi-li se od
adresy sidla

e) adresou pro doruc¢ovani se rozumi téz elektronickd adresa. Neobsahuje-li Zddost vyse uvedené
naleZitosti, neni Zadosti ve smyslu tohoto zakona (§ 14, odst. 4 zakona).

Pisemna Zadost
a) musi byt srozumitelna
b) musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovana

c) nesmi byt formulovana pfilis obecné. Pokud brani nedostatek Gdajd o Zadateli postupu vyfizeni
7adosti o informaci podle tohoto z4dkona, vyzve ZS 7adatele ve lh(ité do 7 kalendainich dn@ od podani
Zadosti, aby Zadost doplnil a upozorni jej, Ze nevyhovi-li této vyzvé do 30 dnll ode dne doruceni
vyzvy, 7adost odlozi. Stejné ZS postupuje v pfipadé, e je zddost nesrozumitelna (§ 14, odst. 5, pism. b
a c zakona). Neupresni-li Zadatel zadost do 30 dntl ode dne doruceni vyzvy, rozhodne ZS o odmitnuti
7adosti. V pFipadé, 7e pozadované informace se nevztahuji k plisobnosti ZS, 74dost odloZi a tuto
odlvodnénou skutecnost sdéli do 7 dnli ode dne doruceni Zadosti Zadateli (§ 14, odst. 5, pism. c)
zakona) ZS poskytne pozadovanou informaci ve lhGté nejpozdé&ji do 15 dnél od pfijeti zadosti nebo
ode dne jejiho doplnéni. O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam (§ 14, odst. 6



zakona). Lhdtu pro poskytnuti informace mize ZS prodlouzit ze zavaznych ddvodi, nejvyse viak o 10
dni (§ 14, odst. 7 zakona). Zavaznymi dlvody jsou

= vyhledani a sbér pozadovanych informaci v jinych Ufadovnach, které jsou oddélené od uradovny
vyfizujici Zadost

» vyhleddani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci poZzadovanych v jedné
Zadosti

= konzultace s jinym povinnym subjektem nebo mezi dvéma nebo vice sloZzkami povinného subjektu
Zadatel musi byt o prodlouzeni lhty i o jeho divodech vidy prokazatelné informovan a to véas pred
uplynutim lhdty pro poskytnuti informace.

Pokud ZS Zadosti, byt i jen z&asti, nevyhovi, vyda ve Ihiité pro vyFizeni Zadosti Rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pripad(, kdy se Zadost odlozi (§
15, odst. 1 zdkona). Rozhodnuti bude obsahovat vsechny naleZitosti s presnym odlvodnénim, pro¢
informaci odeprel.

Pokud nebylo Zadosti vyhovéno z dlivodl ochrany obchodniho tajemstvi nebo ochrany prav tretich
osob k pfedmétu prava autorského, bude v odlivodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k
tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany
prava autorského, je-li tato osoba obci znama (§ 15, odst. 2) zakona).

Pokud 7adost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize ZS co
nejdrive, nejpozdéji vsak do 7 dnli, misto poskytnuti informace sdélit Zadateli tdaje, umoznujici
vyhledani a ziskani zverejnéné informace.

Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti zvefejnéné informace, ZS mu ji poskytne (§ 6, odst. 2)
zakona) Nesouhlasi-li Zadatel s Rozhodnutim o odepfeni informace, mize do 15 dn( podat na adresu
ZS odvolani. O odvolani rozhodne nadFizeny orgén.

Pokud ZS v zdkonné |h(ité nic neucini, mdze Zadatel do 15 dn(i podat na adresu ZS stiznost. Povinnost
poskytovat informace se netyka dotaz( na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci
(§ 2, odst. 4) zakona).

Prehled Ihit podle zdkona €. 106/1999 Sb. Ve znéni pozdéjsich predpisi:
Poskytnuti informace na zakladé Zadosti, obsahujici veskeré nalezZitosti - do 15 dn(l od pfijeti Zadosti
Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti — do 15 dn( od pfijeti Zadosti

Odkazani na zverejnénou informaci - do 7 dnd

Vyzva Zadateli k doplnéni neulplné zZadosti - do 7 dnli od pfijeti Zadosti (Pokud Zadatel nevyhovi vyzvé
k doplnéni zadosti do 30 dn( ode dne jejiho doruceni, bude Zadost odlozena.)

Vyzva Zadateli k upfesnéni Zadosti - do 7 dnii od pfijeti Zadosti (Pokud Zadatel neupresni na zadkladé
vyzvy zadost ve Ihité do 30 dnl od doruceni vyzvy, bude Zadost odmitnuta.)

OdloZeni Zadosti, ktera se nevztahuje k pisobnosti obce - do 7 dnl ProdlouzZeni Ihity ze zavaznych
dlivodu ze strany obce - do 10 dnd

Podani odvolani - do 15 dnl ode dne doruceni rozhodnuti PfedloZeni odvolani nadfizenému organu -
do 15 dn(l ode dne doruceni odvolani



Podani stiznosti - do 30 dn( ode dne doruceni sdéleni nebo po uplynuti Ih(ity pro poskytnuti
informace

PredloZeni stiZznosti nadfizenému organu - do 7 dnll ode dne pfijeti stiznosti Rozhodnuti o stiznosti -
do 15 dnl od predlozeni



